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Az ligyrend hatalya kiterjed a kbvetkez6 szervekre:

Hahéti K6z6s Onkorminyzati Hivatal (8771 Hahét, Deak Ferenc u. 63. )
Hahét Kozség 6nkorményzata (8771 Hahot, Dedk Ferenc u. 63.)

Piloskefé Kozség Onkorményzata (8773 Poloskefo, Szabadsag tér 2.)
Magyarszerdahely Kozség Onkorményzata (8776 Magyarszerdahely, Petfi u.
1.)

Zalaszentbaldzs Kozség Onkorminyzata 8772 Zalaszentbalazs, Kossuth utca
126.

Boeska Kozség quorményzata 8776 Bocska, Bocskai Istvan ut 4.

Borzonce Kozség Onkorményzata 8772 Borzonce, Fé tt 26.

Fiizvolgy Kozség (')nlfprm:inyzata 8777 Fiizvtlgy, Kossuth utcas2.
Hosszavolgy Kozség Onkormanyzata 8777 Hosszivélgy, Kossuth utca 7.
Homokkomérom Kozség Onkormanyzata 8777 Homokkomérom, Jokai utca
35.

Hahéti Napkoziotthonos Ovoda (8771 I:Iahét, Kossuth tér 3.)
Magyarszerdahelyi Napkoziotthonos Ovoda (8776 Magyarszerdahely, Petéfi
u. 5-7.)

Zalaszentbaldzsi Napkoziotthonos Ovoda (8772 Zalaszentbalazs, Kossuth u.
94))

A szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti a 2013. marcius 15-t8l hatalyos Hahoti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi tigyrendje. o Wozds o
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UGYREND

A Hahoti Kéz6s Onkorméanyzat Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az &allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan -

a Szervezetl

és Miilkodési Szabalyzat elGirdsait figyelembe véve - a kovetkezdk szerint

hatarozzuk meg.

1. A gazdasigi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasdgi szervezet: a koltségvetési szerv
és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az
eldirdnyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak és felhasznalasénak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtdsaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a vagyon
hasznélataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben t&bb szervezeti egység is ellathatja, azonban
az egyes szervezeti egységek altal ellatott tevékenységek kozott parhuzamossag nem lehet.
Ilyen esetben a szervezeti egységek Osszességét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.

A gazdasagi szervezet ellitja

b)

Hahoti K6zos Onkormanyzati Hivatal (8771 Hahot, Deédk Ferenc u. 63)

Hahot Kézség Onkorményzata (8771 Hahot, Dedk Ferenc u. 63)

Poloskefé Kozség Onkorményzata (8773 Poloskefd, Szabadsag tér 2.)
Magyarszerdahely K6zség Onkormanyzata (8776 Magyarszerdahely, Pet6fi u. 1.)
Zalaszentbalazs Kozség Onkormanyzata 8772 Zalaszentbalazs, Kossuth utca 126.
Bocska Kozség Onkormanyzata 8776 Bocska, Bocskai Istvan 1t 4.

Borzénce Kozség Onkorményzata 8772 Bérzdnce, F6 ut 26.

Flizvolgy Kézség Onkormanyzata 8777 Flizvolgy, Kossuth utca52.

Hosszuvolgy Kozség Onkorményzata 8777 Hosszivélgy, Kossuth utca 7.
Homokkomarom Kozség Onkormanyzata 8777 Homokkomarom, Jokai utca 35.
Hahoti Napkoziotthonos Ovoda (8771 Hahét, Kossuth tér 3.)

Magyarszerdahelyi Napkoziotthonos Ovoda (8776 Magyarszerdahely, Petéfi u. 5-
7)

Zalaszentbaldzsi Napkoziotthonos Ovoda (8772 Zalaszentbalazs, Kossuth u. 94.)

tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatisi €s beszamolasi
feladatokat,

mukddtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat, €s

Az fiigyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtidsahoz
kapcsoldddan tartalmaz el6irasokat, szabélyokat:

az éves koltségvetés tervezése,

az eldiranyzat felhasznalas, mddositas,

az adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténd korméanyzati hozzajarulas,
az lizemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,

a vagyon haszndlat, hasznositas,



— a munkaer6-gazdalkodas,
— a pénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— azéarszdmadas.

A gazdalkodassal Osszefliggd egyes tevékenységek végrehajtisanak részletes elbirdsait az
SZMSZ-ben meghatarozott szabalyzatok rogzitik:

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok
2.1. A kéltségvetési koncepcio

Az Onkorményzatok éves kéltségvetésének Osszeallitasat megelézéen amennyiben az
Onkormdnyzatok azt sziikségesnek latjak a kovetkezd évi tervezési feladatok zavartalan
elvégzése végett, akkor el kell késziteni a koltségvetési koncepcibt.

A Jegyzd a helyi Onkorményzat koltségvetési koncepcidjat a tervezett bevételek, a
kotelezettségvallalasok és més fizetési kotelezettségek, €s a kozponti koltségvetésrsl szolo
torvényjavaslat figyelembevételével allitja 5ssze.

A koltségvetési koncepciot a Polgarmesterek terjesztik a képviselo-testiiletek elé.

2.2. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

A Kepwselo testiilet altal elfogadott koltségvetési koncepcié alapjan az éves koltségvetési
torvény, az Aht., valamint az Avr. el6irasai figyelembevételével el kell késziteni az elbzetes
koltségvetési javaslatot.

Az Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkorményzat elézetes koltségvetési
javaslatat a pénziigyi tigyintézok készitik el.

Az Onkorméanyzatok bevételi forrasinak tervezéséhez
— a koltségvetési szervek a helyi 6nkormanyzatok éltalanos miikdésének és dgazati
feladatainak timogatésat igénylésének alapjaul szolgalé mutatészamokrol — irasban, az
intézményvezetd altal aldirt formaban — adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik
helyi dnkormanyzatok éltaldnos miikodésének €s 4agazati feladatainak tdmogatdsa
tervezésének alapjat.

— a helyi adobevételek, valamint a gépjarmiladé bevétel és a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelemadd bevétel varhatd osszegérol az adoligyi eldadé ad informéciot a
tervévet megel6z06, valamint a koltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

— amukddési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megeléz6 tényleges adatairol és a
tervévben tervezhetd bevételekrél az intézmények (koltségvetdsi szervek) adatot
szolgaltatnak,

— az egyeb koltségvetési bevételek varhatd Osszegérdl az intézmények (koltségvetési
szervek) adatot szolgaltatnak,

— a muikddési ¢és felhalmozési célra — allamhaztartdson kiviilrdl — atvett pénzeszkdzdk
tervezhetd Osszegérol az intézmények (koltségvetési szervek) adatot szolgéltatnak,

Az adatszolgaltatasért az intézményvezet6k a feleldsek.
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2.3. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitasa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan az Onkormdanyzatok koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. , valamint az Avr. alapjan a kell elkésziteni:

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan — a korabbi szabélyozéastol eltéréen —
elkiiloniilnek egyméstol
— a helyi 6nkorményzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiaddsai, valamint
— a helyi 6nkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az 6nkormanyzati
hivatalt is) koltségvetési bevételei €s koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. §-dban foglalt eldirasokkal Gsszhangban az Onkormanyzatok kiltségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi dnkormdanyzat koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eléiranyzatok és kotelezd feladatok, onként véllalt feladatok, allami
(allamigazgatas) feladatok szerinti bontdsban,

b) a helyi 6nkorméanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok és kotelezd feladatok, oOnként wvallalt feladatok, allami
(allamigazgatés) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét, mikoddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgald el6zd évek koltségvetési
maradvanyanak, véllalkozasi maradvanyanak, ideértve az Aht. 73. (1) bekezdés a) pont
ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mukodési €s felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

e) a d) ponton tali koltségvetési hidny kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési tébblet
felhasznaldsara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mukddési és
felhalmozasi cél szerinti tagoldsban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalodsitaséhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV, térvény (Stabilitasi tv.) 3. § (1)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egylittes Gsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbél és
kezességvallalasokbol fenndllo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és az addssigot
keletkeztetd iigyletekhez torténé hozzdjarulas részletes szabalyairdl szold 353/2011.
(XI1.30.) Korm. rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.

h) a koltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.)
68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, az Avr. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kéltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell
szerepelnie az évkozi tobbletigének, valamint az elmaradt bevételek pétlasara szolgald
dltalanos és céltartalék dsszegének.

Az elézéekben leirtakon tul a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfelelden — a Képviselo-testiilet részére — szdveges indokolassal
egylitt — tajékoztatiasul be kell mutatni

- a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét,
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- az elbirdnyzat felhasznalési tervet,

- a tobbéves kihatdssal jard dontések szdmszertsitéseit évenkénti bontdsban és
Osszesitve,

- a kozvetett tamogatisok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A Képviseld-testiilet elé terjesztett rendelettervezetnek az Aht.-ban foglaltaknak megfelelen
rendelkezni kell a koltségvetési hidny finanszirozdsdrdl is.

A Jegyz8 — az Avr. 27. § alapjan — a koltségveteési rendelettervezetet a kdltségvetési szervek
vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rdgziti, majd a rendelettervezetet és az
egyeztetés irasban rogzitett eredményét tartalmazé dokumentumokat a Polgarmesterek a
képvisel6-testiiletek elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzd felels.
A rendelettervezet sszeallitasdban a pénziigyi ligyintéz6k miikddnek kozre.

A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgdrmesterek a kézponti
koltségvetésrdl szolo torvény hatdlyba lépését kovetd negyvendtédik mapig nyujtjak be a
képviseld-testiileteknek.

2.4. A sajdt bevételek, valamint az addssdgot keletkeztetd iigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettség bemutatdsa

Az Aht.-ban meghatérozottak alapjan a helyi 6nkormanyzatnak a koltségvetési rendelet
elfogadésaig hatarozatban kell megdllapitania
a) az adossagot keletkeztetd ligyletekhez t6rténd hozzdjérulas részletes szabalyairdl
52616 353/2011. (XIIL 30.) Korm. rendelet 2.§-ban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamin
b) a Stabilitasi térvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd iigyleteibél
eredd fizetési kitelezettségeinek
a koltségvetési évet kiveté hirom évre varhato dsszegét.

A hatérozat elkészitéséért minden dnkorméanyzat esetében a jegyz6 felelds.

2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére

A képviselo-testiiletek altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamdra kotelezOen betartandé elSiranyzatokrol, valamint a kéltségvetés
végrehajtasdra vonatkozd szabdlyokrdl - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell az
onalléan mikodo €s gazdalkodd, valamint az nélldan miikddé koltségvetési szerveket.

2.6. Elemi koltségvetés osszedllitdsa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzatok koltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi €s kiadasi elSiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldirdnyzatok Osszegének
ismeretében ¢s a koltségvetés végrehajtisara vonatkozo szabalyok figyelembevételével el kell
késziteni

— az Onkormanyzati hivatal,

— valamint elkiildnitetten az Onkormanyzatok és intézmények elemi koltségvetését.
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Elemi koltségvetés: az onalldan miikodo €s gazdalkodd koltségvetési szervnek, valamint az
Onalloan miikodo koltségvetési szervnek a bevételeket €s a kiadasokat részletes jogeimenként
és tevékenységenként tartalmazd, a foglalkoztatottak [étszamara és Osszetételére, a
koltségvetési feladatmutatokra is kiterjedd koltségvetése.

Az Onkormanyzati Hivatal a helyi 6nkormdnyzat elemi koltségvetését, az Onkormanyzati
Hivatal, valamint a helyi dnkormdnyzati koltségvetési szervek elemi koltségvetését a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitira kitoltésével,
illetve a Magyar Allamkincstar altal kozreadott szédmitastechnikai program segitségével
késziti el és elektronikus tton is benyujtja.

Az Onkorményzati Hivatal a helyi &nkorményzat, valamint a helyi &nkorményzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérsl — az Avr. 33. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan — az dnkormanyzati rendelettervezet képviseld-testiilet
elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon belill adatot szolgéltat a Kincstar
teriiletileg illetékes szervéhez.

Az Onkorméanyzati Hivatal altal elkészitendé elemi kéltségvetések dsszeallitiasaért a pénziigyi
tgyintézok felelések.

Az elemi koltségvetéseknek a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez hataridore torténd
leadasaért a pénziigyi tigyintézok feleldsek.

3. Eléirinyzat médositas

Eléiranyzat-médositas az Onkormanyzatok, valamint a kéltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi eléirdnyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldirdnyzatok egyideji
novelése vagy csokkentése mellett.

Eléiranyzat-itcsoportositds az atcsoportositdst végrehajté koltségvetésének — az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi
eloiranyzatai fo0sszegének valtozatlansaga mellett, a kiadasi eloiranyzatok egyidejl
cstkkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Az onkorméanyzat &ltal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jévéhagyott
eldiranyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositasokat illetve elbiranyzat-modositasokat az
Onkormaényzatok Jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az el6iranyzat modositéas keretében elvégzendd feladatok:
— az el6iranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az elbiranyzat modositast megalapozo bizonylatok, dokumentumok &sszegyljtése,
megorzése
— ajovahagyott eldiranyzat modositdsok nyilvantartasa.

Elsirdnyzat-atcsoportositas, illetve eléirdnyzat-modositas csak az Onkorményzatok képviseld-
testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthato végre.



A jovahagyott kiemelt el6iranyzatokon beliil a részeldiranyzatoktdl — az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat éltal meghatdrozott kivételekkel — az Onkormanyzatok, az Onkormanyzati
Hivatal eldiranyzat médositas nélkiil is eltérhet.

Az elbiranyzat atcsoportositdsra illetve modositdsra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
pénziigyi ligyintézok felelosek.

4. Az adéssigot keletkeztetd iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajirulas

4.1. Adatszolgdltatds

A targyévben varhato fejlesztési célli, kormanyzati hozzajarulashoz kotott tigyletekrd] az
onkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogaddsat kovetéen, de legkésébb marcius 15-
¢ig — az adossagot keletkeztetd ligyletekhez t6rténd hozzajarulas részletes szabélyairdl szold
353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 1. szamd melléklete szerinti adatlapon — a kincstar altal
uzemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil — adatot szolgdltat a kincstdr Snkormanyzat
sz€khelye szerint illetékes teriileti szervének.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a jegyzé felelds.
4.2. A Kormdny hozzdjaruldsa irdnti kérelem benyujtisa

A Stabilitasi térvény 10. § (1) bekezdése alapjan az Snkormanyzat addssdgot keletkeztet
ligyletet — a hivatkozott torvény 10. § (2) bekezdésében meghatéirozott kivétellel — érvényesen
csak a Kormany eldzetes hozzajarulasaval kothet.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatirozottak alapjan a
targyévben varhaté fejlesztési céli, korményzati hozzajarulashoz kotott tigyletekrdl az
dnkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kdvetden, de legkésébb marcius 15-
¢ig a kincstar altal lizemeltetett elektronikus rendszerben szerepl6 adatlapon adatot szolgaltat
a kincstar dnkormanyzat székhelye szerinti illetékes teriileti szervének.

A kérelem Osszeallitdsa és a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szerve
részére torténd megkiildése a jegyz6 feladatat képezi.

5. Az onkorményzatok, Onkorminyzati Hivatal iizemeltetési, fenntartisi és miikodési
feltételeinek biztositasdhoz kapcsolodé feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt lizemeltetési, fenntartasi, miikodési feladatai a kovetkezdk:
— az lzemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és az
eldiranyzatokkal térténd 6sszehasonlitésa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
- kotelezettségek vallalasok el6készitése, lebonyolitasa.

6. Beruhazassal, felijitdssal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhdzdsokkal, feldjitasokkal kapcsolatban a kévetkezé fébb
feladatokat kell ellatnia:



—a koltségvetés 0Osszeallitasahoz, valamint az évkozi modositdsdhoz a
beruhazasokkal, feldjitasokkal kapcsolatos eldirdnyzatok felmérése, javaslattétel
elokészitése,

— a tervezett beruhdzasok, felujitasok tervezett Osszege azt sziikségessé teszi, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben kozbeszerzési eljards lefolytatasa nem sziikséges, darajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelez6 kivalasztasara,

— a beruhazasok, feltjitdsok pénziigyi lebonyolitasa,

—a befejezett beruhazasokkal, felujitdsokkal kapcsolatos dallomanyba-vételi
bizonylat és tizembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, felOjitassal 1étrejott targyi eszkéz, immateridlis joszadg konyvviteli
nyilvantartasi rendszerben (fokonyv, analitika) torténd szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvdantartds, vagyonkimutatds

Az Onkormanyzati vagyonnal valdé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefliggd
alapvet6 szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény, valamint
az Onkorményzatok rendelete tartalmazza.

Az Onkormaényzatnal, az Onkorméanyzati Hivatalban, tovabbé a hozz4 tartozé énéllé miiksdo
koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szambavett eszkdzoket €s azok forrdsait az
allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
52016 — t6bbszor modositott — 249/2000. (XII. 30.) Korm. rendelet, a szdmlarend, valamint a
bizonylati rend és bizonylati album eldirdsai szerint kell nyilvantartani.

Az dnkormanyzati vagyon részét képezd térzsvagyont a tobbi vagyontol elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A tdrzsvagyont

— forgalomképtelen €s

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVIL torvény, valamint az
Onkormanyzatok rendelete hatdrozza meg.

A vagyon valtozasat az éves zarszamadashoz csatoltan kell kimutatni.

Az Onkormanyzatok képviselé-testiiletei részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht. 91. § -
ank (2) bekezdésében meghatdrozott — vagyonvaltozas az Onkormanyzatok €és koltségvetési
szerveik sajat vagyonanak adatait (eszkozeit és kotelezettségeit) mutatja be.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvdntartds és adatszolgdltatds

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrdl az &nkormanyzatok tulajdondban
1év$ ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél sz6lo, méodositott 147/1992.
(XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell
felfektetni és folyamatosan vezetni.



Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése és

— az adatszolgaltatas teljesitése
Hahot és P6loskef6, Magyarszerdahely vonatkozésaban a pénziigyi tigyintéz feladatat képezi.
Zalaszentbalazs, Bocska, Borzonce, Flizvélgy, Hosszuvélgy, Homokkomérom kozségek
vonatkozasaban kiilon szerzédés alapjan aktualizalodik az ingatlan vagyonkataszter.

Az adatszolgéltatas csak a Jegyz6 vagy aljegyz0 alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter €s a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamold elkészitését megelézden egyeztetni kell.
Az egyeztetést a pénziigyi ligyintézOknek kell elvégeznie az illetékes szervezettel.

8. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az Onkormanyzatok, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett létszamat az iranyité
szerv - Képviselo-testiiletek - allapitjak meg.

Az Onkormanyzatoknal foglalkoztatottak tekintetében a munkaltato jogokat a Polgarmesterek
gyakoroljak.

Az Onkorményzati Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a munkaltatéi jogokat a Jegyzo
gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos el6készits
munkalatokat (kinevezés, munkaszerzddés, atsorolds, munkaviszony megsziinteté hatarozat
stb. elkészitése) igazgatasi-személyligyi tigyintézd végzi a jegyz0 iranyitasaval.

Az Onkorményzati Hivatal és a Magyar Allamkincstar tertiletileg illetékes szerve kozotti -
létszam ¢és bérgazdalkodasra vonatkozé - folyamatos munkakapcsolatot az igazgatasi-
személytigyi ligyintéz0 biztositja, mint jelent6-felelds.

A felelds tovabbitja a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb jarandésagok folydsitasara
kozvetleniil vagy kdzvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozd okmdanyokat és bérkihatasu
rendelkezeseket havonta meg kell kiildeni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgdlati adataiban bekovetkezett valtozasokat a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.

A jelentd-felelGsnek

— az itt nem érintett kérdésekben a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,
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— az adatkdzlés, valtozasjelentés soran a Magyar Allamkincstar terliletileg illetékes
szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A létszam és bérgazdalkodésra vonatkozo6 naprakész nyilvantartasokat a jelent6-felelés vezeti.

A Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténé jelentések hatariddre valo
teljesitéséhez a vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a
jelento-felelds részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem & késziti eld.

9. A koltségvetés végrehajtiasival osszefiiggo feladatok

9.1. Pénzeszkizok kezelése

A helyi 6nkormanyzatok fizetési szdmldjat a helyi onkormanyzatok képviseld-testiiletei altal
valasztott szamlavezetd hitelintézetnél vezetheti.

Hahét Kozség Onkormanyzata (8771 Hah6t, Dedk Ferenc u. 63)
OTP BANK
Poloskefo Kozség Onkorminyzata (8773 Poloskefs, Szabadsag tér 2
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET
Magyarszerdahely Kozség Onkormanyzata (8776 Magyarszerdahely, Pet6fi u.

1.)
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET
Zalaszentbalizs Kozség Onkormanyzata 8772 Zalaszentbaldzs, Kossuth utca

126.
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET

Bocska Kozség Onkorméinyzata 8776 Bocska, Bocskai Istvan ut 4.
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET

Borzonce Kozség (')nkormz'myzata’ 8772 Borzonce, Fo6 t 26.
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET

Fizvilgy Kozség Onkorményzata 8777 Fiizvilgy, Kossuth utca52.
OTP BANK

Hosszuvilgy 'Kc':izség’(")nkormiinyz’ata 8777 Hosszuvolgy, Kossuth utca 7.
BAK ES VIDEKE TAKAREKSZOVETKEZET

Homokkoméirom Kizség Onkormanyzata 8777 Homokkomarom, Jokai utca

35,
SBERBANK

A viélasztott szdmlavezetd a honap elsd napjaval valtoztathaté meg.

A szamlak nyitasaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a szdmlakon
kezelt pénzeszkozok feletti rendelkezési jogosultsagot az 6nkormanyzatok, valamint a hivatal
,,Pénz és értékkezelési szabalyzat”-a rogziti.

A szamla pénzforgalméanak bonyolitdsa sordn a szamlardl kiadast csak az érvényesitett, és

utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,atutaldsi megbizis™ a
hitelintézethez nem kiildhetd, beszedési megbizas nem fogadhato.
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A pénzforgalom bonyolitdsardl a szamlavezetével bankszamlaszerzédést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alirds bejelent6n kell a bankhoz bejelenteni,
amelyben meg kell hatdrozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabélyait a kiilon elkészitett ,,Pénz és értékkezelési szabalyzat” rogziti.

9.2. Szamldzds rendje, kimend szdmlak nyilvdantartisa

Az Onkorményzatok, az Onkormanyzati Hivatal részére
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.

A szamlak hataridében torténé elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével — a
partnerek részére torténd megkiildése a pénziigyi ligyintéz6k feladatat képezi.

A szamlazas szamitégépes szamldzd-programmal (ECOSTADT) torténik.

Az Onkormanyzatok iltal kibocsdtott szamlak:
Az Onkormanyzat 4ltal kibocsétott szamlék alairas nélkiil is hitelesek, alairdsukra nem keriil
SOT.

Az Onkormanyzati Hivatal altal kibocsatott szamlak:
Az Onkormanyzati Hivatal altal kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra
nem keriil sor.

Az onalloan mikddé koltségvetési szervek altal kibocsatott
Az Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt kéltségvetési szervek 4ltal kibocsétott szamlék alairas
nélkil is hitelesek, alairasukra nem kertil sor.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol szz’imit(')gépes programmal
(ECOSTADT ) folyamatosan myilvintartist kell vezetni az Onkorminyzat, az
Onkormanyzati Hivatal, valamint az 6ndlléan mikodé koltségvetési szervek 4ltal
kibocsatott szimlidk elkiilonitésével.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézok feleldsek.

A kimen6 szamldk nyilvantartdsat vezetd személynek a hatéridére ki nem egyenlitett
szamlakrol szoban tajékoztatni kell a Polgarmestert, a Jegyzdt, a Koltségvetési szerv
vezetdjét.

9.3. Megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervvel

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerveknek és az Onkormanyzati
Hivatalnak, mint a gazdasagi szervezet feladatainak ellatasara kijelslt onalldan miikods és
gazdalkod6 koltségvetési szervnek — a Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglaltak alapjan —
megéllapodast kell k6tni, amely a munkamegosztas és felelosség véllalas rendjét rogziti.

A megallapodast az Avr. 9. § (5) bekezdésében rogzitett tartalommal kell elkésziteni
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A megéllapodas elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyzo a felelds.

10. Allami timogatasok igénylése, év kozbeni lemondasa, évkozi potlélagos igénylése

Az Onkorményzatok bevételi forrasat képez6 allami tamogatasok Osszegének szadmitasi
alapjat képezd mutatoszamoknak az intézményektdl — irdsban, az intézményvezet6 altal alairt
forméaban — torténd begylijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata és Osszesitése utan a
Magyar Allamkinestar teriiletileg illetékes szerve felé — az altala meghatarozott hataridére —
torténd tovabbitasaért a pénziigyi tigyintézok a feleldsek.

Az Avr. alapjan a helyi onkorményzat a szdmara megallapitott feladatmutaté alapjan jard
allami tdmogatds modositasat, valamint az Onkormdnyzati kordn beliili és koron kiviili
atadasat a koltségvetési év soran legfeljebb harom alkalommal kezdeményezheti, a kdzponti
koltségvetésrol szol6 torvényben foglaltak szerint.

Az allami tdmogatasok igénylésének alapjaul szolgélé mutatészamok tényleges alakulasanak
figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eloirdnyzatanak lemondéséanak, illetve

— a potlélagos igény benyljtasanak
el6készitéséért — majd a Jegyzovel tortént egyeztetést kovetéen — a Magyar Allamkincstér
teriiletileg illetékes szerve részére térténd megkiildéséért a pénziigyi ligyintéz6k a feleldsek.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése sordn érvényesiteni kell a szdmviteli tdrvényben ¢és az
allamhaztartas szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol
sz016, modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkorményzatok, az Onkormanyzat Hivatal, valamint
az Onalléan miikddé koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve forrdsainak allomanyéat
megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallo modon ugy kell régziteni, hogy azok a kételezd
megorzési hataridoig olvashatok legyenek.

12. Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a Jegyzd altal elkészitett
zarszamadasi rendelettervezetet a Polgarmestereknek a koltségvetési évet kovetd negyedik
honap utolsé napjaig kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatosdg érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell Gsszeallitani.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr.  162. § alapjan a zArszdmadss

eloterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tiajékoztatisul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatisokat kell bemutatni:
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a.) a helyi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasigi tagoldsban,
pénzeszk6zok valtozasanak bemutatasival

b.) a helyi 6nkormdnyzat adossaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi térvény 3. §-a
szerinti addssagot keletkeztetd figyletek, bel- és kiilfoldi iranyu kotelezettségek
szerinti bontasban,

c.) a vagyonkimutatast,

d.) a helyi onkorményzat tulajdondban allé gazdalkodd szervezetek miikddésébsl
szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakuldsat,

e.) a kozvetett timogatdsok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatéarozott
részletezettségben.

A rendelettervezet 6sszeallitasaban a pénziigyi ligyintézék miikddnek kozre.

Az onkormanyzatok zarszdmadasinak Osszedllitisdval kapcsolatban a kéltségvetési
szerveknek adatszolgéltatasi kotelezettségiik van.

13. Az Onkorményzat 4ltal — nem szocislis ellitisként — juttatott dsszegekkel kapcsolatos
megillapodas és elszimoldsi kotelezettség

Az allamhaztartas alrendszereibél, tovabbé az EU forrasokbdl finanszirozott, vagy timogatott
szervezetek, illetve maginszemélyek széméra elszamoldsi kotelezettséget kell eldimi a
részikkre céljelleggel — nem szocidlis juttatdsként — juttatott sszegek rendeltetésszerti
felhasznalasarol.

Az Onkorményzatoknal az elszamolasi kotelezettség elSirdsa a jelen Ugyrend 1. szamu
mellékletét képezd ,,Tamogatasi szerz6dés™-ben torténik.

A tamogatd ¢és a tamogatott 4ltal aldirt megéallapoddsokrél a jelen Ugyrend 2. szdmu
melléklete szerinti tartalommal nyilvintartast kell vezetni.

A, Tamogatasi szerz8dés” elkészitéséért és nyilvantartasaért a pénziigyi iigyintézok a
felelosek.

Az Onkorményzat 4ltal nytjtott timogatas felhasznalasanak és az elszamoldsi kotelezettség
teljesitésének ellendrzéséért a jegyzo felels.

14. Munkakori leirasok

A gazdasagi szervezet munkatéarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.
A munkakori leirasok elkésztéséért és folyamatos frissitéséért a jegyzé felelds.
A munkakori leirasok egy példanya a személyi anyagban keriil elhelyezésre.

Hahét, 2015. februar 9. o

k'\,mq LU’\“ \hj(

Dencsné Miiller Ménika ©
jegyzd ‘
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1. melléklet

Tamogatdsi szerzodeés

mely létrejott egyrészrol .......ooovviiiiiiiiiiiiiiinns Onkormanyzat ....................... T
szam, képviseli: .......cooiiiiiiiiiiiii Polgarmester (tovdbbiakban: tamogato)
MASTESZIOL: Lo képviseli:

................................................ (tovabbiakban: tAmogatott) az alabbi feltételekkel:

1.) TAMIERID isasiin it i BE (082 . cimimioiiimmmsmmamsmmnmm s forint)
Osszegl, vissza  nem téritendd tamogatast nyujt  tadmogatott részére
................................................................................................ céljara.
Tamogatd a tamogatdst keszpenzbens.....ousmnemsmsasssmmnssi szamlara torténd

atutalassal — a pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében — bocsatja rendelkezésre.

2. Tamogatott koteles a tamogato altal jutatott Osszeget a jelen megéllapodas 1. pontjaban
meghatarozott célra forditani és annak felhasznalasat bizonylattal dokumentalni.

3) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) ajelen megallapodasban rogzitett céljellegli juttatas felhasznalasaval kapcsolatban
elszamolasi kételezettség terheli tAmogato felé,
b.) tAmogato az Gsszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Tamogatott a 3/a. pont szerinti szdmadasi kotelezettségének az Osszeg felhasznaldsat
kovetd 30 napon belill, de legkésdbb a timogatas folyositasanak évét kovetd év januar 31-ig
koteles eleget tenni. Az elszdmolasi kotelezettséget akkor is teljesiteni kell januar 31-ig, ha a
felhasznalds nem, vagy nem teljeskorlen tortént meg.

5.) Amennyiben a tamogatott szervezet vagy maganszemély az eldirt elszdmoldsi
kotelezettségének hataridében nem tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a tovabbi
finanszirozast, timogatast fel kell fliggeszteni.

6.) A 3. pont szerinti elszdmoléasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a.) tdmogatott neve, cime,
b.) tdmogatas célja, Gsszege,
c.) a felhasznélds dokumentalasa (pld.: kimutatas a felhasznalasrdl, szamlamasolatok,
egyéb bizonylatok méasolatainak csatoldsaval)
d.) teljesitésigazolas arrdl, hogy a timogatas cél szerint keriilt felhasznalasra.

7.) A tamogatas jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerii felhasznédlasa estén tamogatottat
visszafizetési kotelezettség terheli a kdvetkezok szerint:

- A hataridében torténd pénziigyi elszamolasi kotelezettség elmulasztasa esetén az atvevd
koteles a pénzeszkoz teljes Osszegét a mindenkor érvényes, a forrds atvételét kovetd naptdl
szamitott jegybanki alapkamat mértékének kétszeresével novelt Gsszegben a targyévet kovetd
évben, legkésébb a targyévet kvetd év februar 15. napjaig visszafizetni.

- A pénzeszkdz nem rendeltetésszerli felhasznalasa esetén az atvevd Kkoteles a nem
rendeltetésszertien felhasznilt Osszeget a mindenkor érvényes, a felhaszndlasra nyitva 4ll6
hataridot koveté naptdl szamitott jegybanki alapkamat mértékének kétszeresével novelt
Osszegben a targyévet kovetd évben, de legkésdbb a targy évet kovetd év februar 15. napjaig
visszafizetni.
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- Az atvevO koteles a tdmogaténak bejelenteni és a tdmogatasi szerzddés modositisat
kezdeményezni, ha a szdmdra biztositott pénzeszkdzt egészben vagy részben nem kivanja
felhasznalni. Ebben az esetben a fel nem hasznalt timogatds Osszegét a megéllapodas
modositasat koveté 15 napon belil, de legkésobb a felhasznalasra el6irt hatariddig koteles
kamatmentesen visszafizetni.

tamogatd tamogatott

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Pénziigyi ellenjegyzo
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3. melléklet
NYILATKOZAT

A kozpénzekbdl nydjtott tdmogatdsok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. Térvény
szerinti dsszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasardl vagy hidnyarol

A Palyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasagi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszadma:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviseldjének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvéantartasba vevd szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben a
kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.)

— 6. § (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség
1. nem all fenn vagy D
2. fennall az ...pont alapjin

— 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem 4ll fenn vagy D
2. fennall az ...pont alapjan

Az Osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé koriilmény leirdsa:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.........................................................................................................

..................................................................................................................

.........................................................................................................

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon tirlap csatolasaval kezdeményeztem.

Kelt:

Alairas/Cégszera alairas
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) ) 4. melléklet
ELSZAMOLO LAP

veerererensenses Kozség Onkormanyzata dltal nytjtott taimogatas felhasznélasarol

Tamogatast igénybevevo

UTEAEC ACRTIONT. oo 0 T 0 e 3 S T G AR
2 el i o [0 0 £ S O ——

A tamogatasrol rendelkez6 hatarozat vagy rendelet szdma:

A AMOZALAS CELJAT .. ettt e e
IAGIIER BB BFABNR ...coososs s mmmnminmssmsessommsnasssnss bl s A A B RS Sssnb s s
Sor- A bizonylat A kifizetés
szam

kiallitoja kelte szama jogcime Osszege

Az elszamolé lapon szerepl6é adatok helyességét, valodisagat, valamint a pénziigyi €s szamviteli jogszabalyok szerinti
elszamolasat, tovabba a timogatasnak a tAmogatdasi megéllapodasban / szerzédésben foglalt célra torténd felhasznalasat
igazoljuk. Igazoljuk tovabbd, hogy az itt elszdmolt tételeket mas elszdmolasban nem szerepeltetjiik / szerepeltettiik.

a Tamogatott cégszer( alairdsa
Zaradék:
A pénziigyi beszamolot ELFOGADOM NEM FOGADOM EL.

IAGEIBEVHCES . ..o cosvesresmsmmsss e i i A e S S B 0, AR OO i S s

A pénzteyi elszinrol Bl ElIERBIIIG .o smmewsmm s s - S

A pénziigyi Elszamolo lap — sziikség szerint — sokszorosithato
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